Fach: Deutsch und media tools Name: Q BSZ

Thema: MEBIS-Kurs s

Kompetenz: Medienkompetenz

lhre erste MEBIS-Schulung

Ziele der Schulung:

Die Kursteilnehmer sollen folgende Medienkompetenzen erwerben:

Die Teilnehmer...

1. loggen sich auf mebis ein.

2.  andern ihr Passwort auf mebis.

3. hinterlegen ihre E-Mail auf mebis.

4. finden die entsprechenden Kurse auf der Lernplattform.

5. schreiben sich selbst in Kurse ein.

6. laden Dokumente von mebis herunter.

7. laden Dokumente auf die mebis-Plattform.

8. wandeln eine Open-Office-/Word-Datei in eine PDF-Datei um.
9. verwenden die Mediathek fiir das eigene Lernen.

10. nutzen den Schiilerkurs des BSZ.

Schritt 1: Einloggen

Wie komme ich zur mebis-Seite?
Geben Sie folgende URL ein, um auf die mebis-Plattform zu kommen:

https://www.mebis.bayern.de/

® ggﬂ| # mebis | mebis macht 8l X | (5 glohbime - Bingimages |11 ity | URL Shortenen, €

¢« O @ { www.mebis.bayern.de

mebisi)‘ . mebis macht Bildung digital

@ " Tipp: Legen Sie die Seite als Favorit an, dann miissen Sie diese nicht immer neu eingeben.

e

w o L e

* Quelle Abbildung: https://bit.ly/2PImnft (gekiirzt).

© Martina Eder-Mischohr und Noemi Fischer (Version 09/2020)



https://www.mebis.bayern.de/
https://bit.ly/2PImnft

Fach: Deutsch und media tools
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz

Name:

Wie logge ich mich ein?

Gehen Sie nun rechts oben auf den Reiter ,Login®.

mebis@‘H"‘;‘-f‘:""“" Nun erscheint ein Einlogg-Feld.

Mit einer Anmeldung alle Angebote nutzen

Geben Sie hier Ihren Benutzernamen sowie lhr
Passwort ein und klicken Sie danach auf ,Anmelden”.

Benutzername
Passwort

Beim ersten Login?

» Passwort vergessen? . . .
 ESA-Rogirwionmg Geben Sie das Passwort ein, das Sie von Herrn

> Hilfe bendtigt?

»Ste haben noch keinen mebis-Zugang? Rosenlehner oder Ihrer Klassenleitung

> We\l‘ere Informationen: Datenschutzerklarung erha |ten ha ben .

Schritt 2: Profil prifen

Wie andere ich mein Passwort?

Nach dem ersten Login sollten Sie sofort Ihr Passwort andern. Nutzen Sie hierzu folgenden Pfad:

Klicken Sie rechts oben auf folgendes Navigationssymbol: . Nun erscheint folgende
Abbildung mit lhrem Namen, Vornamen, lhre E-Mail-Adresse, auf die die mebis-Nachrichten
weitergeleitet werden usw.:

Ihr Benutzerprofil

. Profilvon| Max Mustermann

Machname Varname

Benutzemame E-Mall
Benutzertyp Rolle

Schule

Hermann-Hoecherl-Schule Regensburg (BS) H

Klassen und Arbeitsgruppen

Newsletter

Fiir Newsletter anmelden

Klicken Sie nun auf a am rechten unteren Rand des Felds.
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Fach: Deutsch und media tools

Name:
Thema: MEBIS-Kurs A BSZ
Kompetenz: Medienkompetenz ’AI mm‘

Nun 6ffnet sich folgendes Dialogfeld:

Neues Passwort setzen

Bitte setzen Sie ein neues Passwort.
Folgende Sonderzeichen konnen derzeit jedoch nicht verwendet werden:
(); > < € @ sowie Akzente. Weiterhin darf das Passwort nicht mit einem Gleichheitszeichen beginnen.

Passwort * ‘ ‘

Neues Passwort * ‘ ‘

Neues Passwort wiederholen * ‘ ‘

«

Lesen Sie zunachst im oberen Bereich die Bedingungen fiir das Passwort durch. Nun folgen Sie dieser
Handlungsanleitung:

1. Geben Sie nun das im ersten Feld das Passwort ein, das Sie von Herrn Rosenlehner erhalten
haben.
2. Geben Sie Ihr neues Passwort in der zweiten Zeile ein.

3. Geben Sie Ihr neues Passwort noch einmal in der dritten Zeile ein und klicken Sie auf
»Speichern”.

@ " Tipp: Notieren Sie Ihr Passwort in Ihrem Schiilerkalender oder in Ihrem Handy. So kénnen Sie
immer darauf zurlickgreifen und laufen nicht Gefahr, es zu vergessen.

Schritt 3: E-Mail-Adresse hinterlegen

Wie hinterlege ich meine E-Mail-Adresse?

In mebis missen Sie lhre private E-Mail-Adresse hinterlegen, damit die mebis-Nachrichten auf diese
weitergeleitet werden
konnen. thr Benutzerprofil

So hinterlegen Sie Ihre E-Mail-
Profilvon Max Mustermann
Adresse:

Nathhame Waimame

Klicken Sie wieder auf lhr
Profil und geben Sie lhre
E-Mail-Adresse in das

entsprechende Feld ein. .

Banutzemams il

" Quelle Abbildung: https://bit.ly/2PImnft (gekiirzt).
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Fach: Deutsch und media tools
Name:
Thema: MEBIS-Kurs Ammm’sBSZ

Kompetenz: Medienkompetenz N

Schritt 4: Kursanmeldung

Wie finde ich Kurse, in denen ich am Anfang des Jahres automatisch eingeschrieben bin?

Fiihren Sie Ihre Maus zunachst an die linke Seite Ihres Bildschirms. Dort wird nun folgende
Navigationsleiste eingeschoben:

Klicken Sie nun auf ,Lernplattform” bzw. auf den

7=  Lernplattform

meblsa”"w ,,Doktorhut“

o Infoportal
f’ f
B ediathe Al et AE

Infoportal

Nun 6ffnet sich folgendes neues Fenster:

= mebisa) LERMPLATTFORN e
)

Schreibtiech hearheiten Kurs erstallen

Kurs und Schule suchen
Suchen

Zuletzt besuchte Kurse

< 2

AKTIONEN Hermann-Hicherl-5chule Regensburg AKTIOMEN AKTIONEN Kinderpflege
BS2RL Schulking #L Berufsschulzentrum Regenshurgerla BSZRALEder-Micchahr_Media toal<#S Mebis_Kurs_ed BS2RL- Kinderpflege #lehrer

Kursiibersicht

‘ Y Alle [auBer aus Darstellung entfernte] =

7, L]

- - - - : 8 "
o« =

MIB-ldeenspeicher - Kinderpflege - Hermann-Hicherl-Schule Regens.. AKTIDNEN - BSZRL- Fachakademie -

BSZRL- Grundlagenkurs JAN20T7 BSZRL - Kinderpflege Alehrer BSZRL- offziell #lehrer BSZRLEder-Mischohr_Mediatoals BSZRLFachakademie SozPad 8
Lehrkrafte

OB angesthnsEn
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Fach: Deutsch und media tools Name:
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz

Scrollen Sie weiter nach unten bis Sie das Feld ,,Kursiibersicht” sehen.

Kursibersicht

‘ T Alle [auBer aus Darstellung entfernte] =

MIB-ldeenspeicher - Kinderpflege - Hermann-Hicherl-achule Regens.. AKTICNENM - BSZRL - Fachakademie

B5ZRL- Grundlagenkurs |JAMZON 7 B5ZRL- Kinderpflege Blehrer BSZRL - offziell #lehrer BSZRL Eder-Michohr_Media tools BSZRLFachakademie SozPAd #
Lehrkrifte

O abgesch hissen

Lehrer_dianstlich - Kindarpflege - Hermann-Hicherl-5chule Regens . AKTICNER - Themen
B5ZRLFortbildungsoffershe BS2RLKNC2_201320 BSZRLKinod 20421 BSZRL Schulking #L BSZRLmehis
o abgeschhasen

Erndhrung & \ersorgung - AKTIDRER - B5ZRL - Fachakademie - B57RL - Fachakademie - AKTIGMNER
B5ZRL_ Catering - Weranstaltungen B52RL_Evaluation 2013 BSZRL_Fakbozialpddagogik BS2RL_Fakbozialpidagogik BSZRL_gut-drauf #info
#info _1.5tudienjahr 19420 . _35tudienjahr 201320 ..

3% abgesch hasen 0% abgeschiozsen

Sie sehen nun jene Kurse, in die Sie automatisch eingeschrieben werden, wenn Sie an unsere Schule
kommen. Einer davon ist der Kurs:

,Berufsschulzentrum Regensburger Land #info Schiiler”.

awa

Hermann-Hicherl-5chule Regent..

Berufeschulzentrum Regenshurger
Land #Info ..

Hier konnen Sie aktuelle Termine einsehen und sich = =
Uber verschiedene Projekte an unserer Schule infor-
mieren. Auch finden Sie hier Reiter zu lhrer
»Ausbildung”.

SORIED

So kénnen z. B. Schiilerinnen und Schiiler der Erndh-
rung und Versorgung unter dem Reiter ,,BFS Erndhrung et S

und Versorgung” Catering- Veranstaltungen und L
Einschreibeschlissel einsehen. £V 10 BSZRLEVG

Link 2um Kurs.

BSZRL _(atering-Veranstaltungen

Ercanbaschissot Catamg
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Fach: Deutsch und media tools . Q
Name:
Thema: MEBIS-Kurs %

Kompetenz: Medienkompetenz

Wie finde ich Kurse, in die ich mich selbst einschreiben muss?

Kurse, in die Sie nicht automatisch eingeschrieben sind, finden Sie ebenso unter dem Reiter
,Lernplattform®. Geben Sie nun in die Suchleiste die exakte Kursbezeichnung ein und klicken Sie auf
das Feld ,,Suchen”.

kurs und Schule suchen

Suchen

Nun werden lhnen alle Kurse mit der entsprechenden Bezeichnung angezeigt. Klicken Sie auf den
entsprechenden Kurs unserer Schule und schreiben Sie sich in diesen ein.

Schritt 5: Kurseinschreibung

Wie schreibe ich mich selbst in einen Kurs ein?

* Tipp: Notieren Sie den Kursnamen sowie den Einschreibschliissel, den Sie von Ihrer Lehrkraft
bekommen. Beides bendtigen Sie, um sich selbststandig in einen Kurs einzuschreiben.

Melden Sie sich bei mebis mit Ihrem Benutzernamen und Passwort an und
klicken Sie danach auf der linken Navigationsleiste auf ,Lernplattform”.
Gehen Sie zum Kurs ,,Berufsschulzentrum Regensburger Land #info
Schiler”.

Hermann-Hiicherl-3chule Regens.. **

Berufeschulzentrum Regenshurger
Land #Info .

1. Klicken Sie auf das Zahnrad-Symbol neben dem BSZRL Ki10a_ 201920

Kursnamen und es erscheint das Aktionsmen(i.
Kurs-Administration Nutzerfinnen Berichte Badges Fragensammlung Raollewechzeln
2. Klicken Sie auf den Reiter Nutzer/innen und _ e
MNutzerfinnen Eingeschrizhene Mutzer/innen
. . . Gruppen
anschliefend auf Einschreibemethoden. Weirere Nuer/innen
Teilnehmerfinnen benachrichtigen
3. Wabhlen Sie hier Selbsteinschreibung (Schiiler)
Einschreibemethaden mehis Team Teaching [Lehrer]
aus. Selbsteinschraibung [Schiiler]
4. Geben Sie nun den Einschreibeschliissel ein. e Rachta prffen

Nun werden Sie automatisch auf die Kursseite weitergeleitet und sind Teilnehmer im Kurs. Sie
kénnen nun immer auf den Kurs und die darin hinterlegten, Termine, Lerntipps und Unterlagen
zuriickgreifen, ohne den Einschreibeschliissel wieder eingeben zu missen.

¥ Quelle Abbildung: https://bit.ly/2PImnft (gekiirzt).
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Fach: Deutsch und media tools Name:
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz
Schritt 6: Dokumente/Dateien herunterladen

Wie lade ich Dokumente/Dateien von der mebis-Plattform herunter?

Rufen Sie lhren Kurs Uber die Lerntheke auf und klicken Sie mit der linken Maustaste auf die Datei,
die Sie 6ffnen mochten, z. B. Kurs ,,Mebis-Schulung fiir Schiler*innen”.

Berufsschulzentrum Regensburger Land #Info Schiler

AKTUELLES Caterlng - Waranstaltungan

BFS Erndhrung und Yersorgung BFS Kinderpflage BS Flarlstan - BS Gartnar
Beschulungvan Flichtlingen SCHULE OHMNE RASSISMUS - SCHULE MIT COURAGE

Mahbls-Sehulung fiir Sehiiler* Innen des BS2

Hierfinden Sie einen Leitfaden zum Umgang mit mebis,

Fartschritte

] Mebiz-Schulung fiirSchiller*innen

Nun wird lhnen das entsprechende Dokument in einem neuen Fenster angezeigt und sie kdnnen

dieses einsehen beziehungsweise ausdrucken.

Schritt 7: Dokumente/Dateien auf mebis hochladen

Wie lade ich Dokumente/Dateien in meinen Kurs hoch?

Wahrend lhrer Ausbildung miissen Sie unter anderem auch selbsterstellte Dokumente auf mebis
hochladen, um diese zur Korrektur an die Lehrkraft zu schicken oder um sich mit anderen
Auszubildenden Uber die entsprechenden Lerninhalte auszutauschen. Gehen Sie hierbei wie folgt
vor:

1. Erstellen Sie zunéchst das Dokument, das Sie einstellen mochten und speichern Sie dies wie folgt
ab: Klasse_Nachname_Vorname_Thema.Endung
also hier z. B.

Kil0a_Mustermann_Max_Rezeptvorschlag.docx

§ Tipp: Verwenden Sie bei den Dateinamen Unterstriche an Stelle von Leerzeichen und
verwenden Sie dabei keine Satzzeichen (z. B. .../,/ ?/ !/ ,“/...)

8 Quelle
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Fach: Deutsch und media tools
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz

Name:

2.

3.

4.

5.

Offnen Sie nun den entsprechenden Kurs auf mebis.

Kinder- und Jugendliteratur

= Literarische Figuren als Modell

Literacy-Erziehung
&+ ® AB 1 Literarische F guren als Modell fi
& M AB2 +AAKinder- und Jugendliteratur 4
4 "B Handlungsprodukte der SuS P
+ @ AB 3 Kriterien Buchauswahl 2
& M Lernsiutation 10
& M Lernsiutation 1,‘
& ’Il Lernsiutation j,*
& Mein Steckbrief fiir die Einricht s

erhalten

Q

Bearbeiten~

Q]

Bearbeiten~

Bea en~ &4
Bea en~ &
Bearbeiten~ &
Bea en~ 4

Bearbeiten~ &4

Bearbeiten-g

Erstellen Sie einen Steckbrief fiir Ihre Praktikumseinrichtung, in dem Sie sich den Eltern angemessen vorstellen.

+ Material oder Aktivitdt anlegen

Hier finden Sie das folgende Symbol:

Klicken Sie auf das Symbol und 6ffnen Sie so die entsprechende Aufgabe.

W=

Wahlen Sie im neuen Fenster ,,Abgabe hinzufiigen”.

Lasung hier hochladen!

Abgabestatus
Bewertungsstatus
Zuletzt gedndert =

Abgabekommentare ®

Kein We

rsuch

Nicht bewertet

Abgabe hinzufigen
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Fach: Deutsch und media tools
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz

Name:

6. Ziehen Sie die von lhnen erstellte und gespeicherte Datei per Drag & Drop bei gedriickter linker

Maustaste in das Zielfeld bzw. laden Sie die gewiinschte Datei hoch.

_Bsung hier hochlac

Datelabgabe

Mlaimeaahe GriaRe fiir neue Daleiem 2M3, |

~

Bewegen Sk Datelen In dieses Feld |0rag-and-onep

Akzeptierte Dateitypen:

OpenDocument Text
Word 2007 - Dokument
Word-Dokument

7. Bestitigen Sie letztendlich die Abgabe, indem Sie auf ,,Anderungen speichern” klicken.

Dateiabgabe

Maximale
L JIE-

& pateien

li

.

6a_Miiller_Hans_A

foahe 3 dnre

Akzeptierte Dateitypen:

OpenDocument Text
Word 2007 - Dokument
Word-Dokument

Anderungen sichern [T

Losung hier hochladen!
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Fach: Deutsch und media tools . Q
Name:
Thema: MEBIS-Kurs &%?%

Kompetenz: Medienkompetenz

Schritt 8: Dokumente/Dateien in ein PDF-Format umwandeln

Wie wandele ich eine Open-Office- bzw. Word-Datei in eine PDF-Datei um?

1. Offnen Sie das entsprechende Dokument in Microsoft Word bzw. in Open Office.
2. Klicken Sie auf "Datei" und wahlen Sie die Option "Speichern unter" aus.

3. Es offnet sich ein neues Dialogfenster, in dem Sie Speicherort, Dateinamen und Dateityp (PDF)
festlegen konnen.

# Schnelzugriff [ 4 Haufig verwendete Ordner (11)
Craative Clov # L Creative Cloud Files Downloads =
v‘ Downloads |~ Curt Bauer Dieser PC

& Dropbox

ts (F
ata (B:)

o

Data (E) (
B Desktop ! B -
()

& Google Drive # Dropbox Googlf Drive

=| Dokumente

. Deskto Dokumente
= Bilder ‘ p A n D
- Dieser P( —| D er Pl
100CANON v v ’ v
0 I
Dateiname: | Dok1 v
| Dateityp: | POF v
Autorer Curt Bauer Markierun gen P,hrl.c[ung h‘r\:u?'ugcl‘
Dptimieren fur: (0 Standard Optionen
(Onlineversffentiichu -
ng und Drucken [ Datei nach dem

L okl Versffentiichen offnen
Minimale Geofle

10
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Fach: Deutsch und media tools Name:
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz
Schritt 9: Mebis als Lernplattform nutzen

Wie kann ich mebis fiir das eigene Lernen nutzen?

In der Mebis-Mediathek sowie im Priifungsarchiv finden Sie eine Vielzahl von
Videos, Podcasts und anderen Medien sowie alte Abschlusspriifungen, die Sie
vor oder nach dem Unterricht gut zum Wiederholen sowie zum Vertiefen der Infoportal
Lerninhalte nutzen kénnen. Sie haben sowohl in der Schule als auch zu Hause
Zugriff auf diese Mediathek. Mediathak

Die Mediathek Tafel

In der Mediathek kdnnen Sie auf verschiedene Videos, Podcasts zugreifen und
vieles mehr zugreifen und diese fir lhr Lernen nutzen.

Gehen Sie hierzu auf den Reiter ,,Mediathek”. Geben Sie ein entsprechendes
Schlagwort (z. B. das Thema ,,Menschen mit Behinderungen®) ein, werden Prilfungsarchiv
lhnen automatisch verschiedene Medien zu lhrem Lerninhalt als ,, Treffer”
angezeigt.

Lernplattform

2 mebis &) MEDIATHEK [ Meine Mediens

Startseite

Die Mebis-Mediathek bietet Ihnen weiterhin die Méglichkeit, alle Medien zu taggen™. Daher kénnen
Sie sich eine eigene Mediathek mit den wichtigsten Videos und Podcasts zu Ihren Unterrichtsthemen
zusammenstellen.

** Kennzeichnen

11
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Fach: Deutsch und media tools
Thema: MEBIS-Kurs
Kompetenz: Medienkompetenz

Name:

Durch Klicken auf einen Treffer, konnen Sie den Film starten, sowie genauere Informationen dazu
abrufen. AuRerdem besteht die Moglichkeit zum Download.

mebis #) MEDIATHEK [ Melina Modiehsarmvmiung

Audio @ 5 nteraktion 2

whkhk [ m whntn [ = *htrteer []

Y

Das Priifungsarchiv

Sie mochten einen Einblick
in die Abschlussprifung
am Ende lhrer Ausbildung
oder Sie mdchten sich
gezielt auf diese
vorbereiten? Dann nutzen
Sie das entsprechende
Prifungsarchiv in mebis!

mebis.#) PRUFUNGSARCHIV

Bitte Priiffungstyp wahlen

Gehen Sie hierzu auf den
Reiter ,Prifungsarchiv”. Nun 6ffnet sich folgendes Fenster:

Wahlen Sie nun den Priifungstyp ,, Abschlussprifung” aus und wahlen Sie unter den folgenden
Fenstern Ihren Schultyp
sowie lhre Fachrichtung
aus. Klicken Sie im
Anschluss auf ,,Priifung
anzeigen”. Nun steht Abschlussprifungen

Ihnen eine Auswahl an Berufsfachschule

Abschlusspriifungen ‘
verschiedener Jahrgange
zur Verfligung mit deren
Hilfe Sie sich auf Ihre
Leistungsnachweise sowie auf lhren Abschluss vorbereiten kénnen.

mebis &) PRUFUNGSARCHIV [ Meine Priffungssammiung

12
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Fach: Deutsch und media tools . Q
Name:
Thema: MEBIS-Kurs mgﬁé

Kompetenz: Medienkompetenz

Schritt 10:  Der offizielle mebis-Kurs fiur alle Schiler*innen des BSZ

Wichtige aktuelle Termine, Formulare und Informationen rund um den Schulalltag am BSZ finden
Sie in unserem offiziellen mebis-Kurs, in den Sie zu Beginn lhrer Ausbildung automatisch
eingeschrieben werden.

Sie finden diesen unter dem Namen ,,Berufsschulzentrum Regensburger Land #info Schiiler”.

Berufsschulzentrum Regensburger Land #Info Schiler
AKTUELLES - Catering = Weranstaltungan lJugendsozlalarbalt
Auslandspraktlleum Erasmus + BFS Erndhrung und Yersorgung BFS Hindarpflege BS Flarlsten - BS Gartner
Besehuluhg von Flilehtlingen SCHULE DHNE RASSISMUS - SCHULE MIT COURAGE

Meable-Sehulung fiirSehlilar*innen das BSZ

Pl Rdinahm ae/ien werbarsn
Fartschritta
Farmulare - BSZRL

Farmblatt_Septismitneuern Lago

Durch Anklicken des jeweiligen Reiters, z. B. Formulare, kénnen Sie sich die gewiinschte Datei
herunterladen und entsprechend bearbeiten, speichern oder drucken.

Hier kdnnen Sie beispielsweise noch einmal nachlesen, wie Sie sich im Krankheitsfall angemessen im
Betrieb/in der Praktikumsstelle und am Berufsschulzentrum entschuldigen.

Formulare - BSZRL

Druckfreundliche Wersion

Unterlagen
Farmulare

Suchen Eddalltext-Suche
Eintrag hinzufiigen
Alphabeticch Mach kategarie
Sie kiinnen das Glossar iber das Suchfeld und das Stichwortalphabet durchsuchen

EATBICIDIEIFIGIHTIITKILIMIMICIRIQIRTSIT IO N P2 | alle

Hrankheit=fall

Waz muss ich tun, wann ich krank hin?
B verhalten im Krankhezfall_Aprizons.pdf

* Quellen/Abbildung: https://lernplattform.mebis.bayern.de
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Fach: Deutsch und media tools 2 7
Name: g

Thema: MEBIS-Kurs ,

Kompetenz: Medienkompetenz N

Sie haben weitere Fragen oder brauchen Hilfe?

Gerne kdnnen Sie sich jederzeit an folgende Lehrkrafte wenden:

Martin Rosenlehner Edith Ried|

rosenlehner.martin@bsz-regensburg.de riedl.edith@bsz-regensburg.de

Noemi Fischer
fischer.noemi@bsz-regensburg.de

Martina Eder-Mischohr

eder-mischohr.martina@bsz-regensburg.de
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